OO0ecTBO ¢ OrPaHUYEHHO OTBETCTBEHHOCTHIO «Y4eOHbIi HeHTp «PocT»

Ionoxenne
0 MOPs/IKe BbIAA4M, 3alI0JJTHEHUH, XPAHEHUH U Y4eTe CBUAETEJIbLCTB 0 NMpodeccuu
poauTesiern B OO0 «YII «PocT»

1. O0mue moJ10:KEeHHU.
1.1.Hacrosimee Ilomoxkenue o TOpsiAKE BbIJAYW, 3alOJHEHUM, XPAHCHUM U Yy4eTe
CBUJIETEIILCTB O mpodeccun BoauTeneit (manee mo tekcty — llosmoxenue) pazpaboTraHo Ha
OCHOBAHUU:
— ®enepanbHoro 3akona ot 29.12.2012 romga Ne 273-®3 «O06 obpazoBanuu B Poccuiickoii
denepanum.
— Ilucekma MunoOpnayku Poccum ot 05.08.2014 Ne AK-2202/06 "O HanpaBieHuu
METOJUYECKUX pekomeHganut" (Bmecte ¢ "MeETOAMYECKUMH PEKOMEHIALMSIMU 10
pa3paboTKe, 3aMoJIHEHHUIO, YYETy W XpaHCHHUIO OJAHKOB CBHJACTENBLCTB O mpodeccuun
BoMTENA").
— ¥Ycraa OO0 «VYII «Poct».
1.2. Hacrosmee [lonoxxeHue periiaMeHTHPYET:
— TpaBWJia BbIIAUM CBUJETEIHCTB O Ipodeccru BOaUTENEH;
— TpeboBaHusi K (opme, 3alOJHEHHWIO, OpraHU3alMh Y4€Ta W XpaHeHUs OJaHKOB
CBUJIETEJILCTB O Mpodeccur BoauTENEH.

2. Bblgaua cBUAETEJLCTB 0 MPogeccu BOAUTEJIeH.
4.1. CBuuerenbcTBa O NPOQecCHd BOJUTENICH BBIIAIOTCS BBIIMYCKHUKAM aBTOIIKOJIHI,
OCBOMBIIUM OOpPa30BaTEIbHYI0 MPOTpaMMy B IOJHOM OOBEME U YCIEUIHO MPOIIEAIIUM
UTOTOBYIO aTTECTAlMI0O B YCTAaHOBJIEHHOM rmopsake. OCHOBaHMEM I BbLAAYU
CBHUJCTEIBCTBA SIBJISETCS AK3aMEHAIIMOHHBIM MpOTOKON U mpuka3 aupekropa OO0 « VI
«PocT» 0 BBIIyCKE IpyMNIIbI.
4.2. CBuUAETENbCTBO BhIAAETCS MOJ JIMUHYIO oAnuch BeIMyCKHUKY OO0 « VY1 «Poct» npu
MPEABSIBICHUN UM JOKYMEHTA, YIOCTOBEPSIIOUIETO JUYHOCTD, TUOO POAUTENSAM (3aKOHHBIM
MPEACTABUTENSIM) HA OCHOBAaHUM JOKYMEHTOB, YAOCTOBEPSAIOMIUX UX JUYHOCTh, TUOO HHOMY
JUIy Ha OCHOBAHMM JIOKYMEHTAa, YAOCTOBEPSIOIIErO JIMYHOCTh, M OQOPMIIEHHON B
YCTaHOBJICHHOM MOPSIIKE JOBEPEHHOCTH.
4.3. lna ydera BblJaBaeMblX OJIAHKOB CBHJETENLCTB O TNpodeccud BOIUTENS B
0o0pa30BaTeNbHON OpraHU3alMM 3aBOJUTCS KHUTAa PETHUCTPAllMU JOKYMEHTOB, B KOTOPYIO
BHOCATCA CIEAYIOIINE TaHHBIE:
a) HAMMEHOBAHUE IOKYMEHTA;
0) HoMep OnaHKa TOKyMEHTA;
B) NOPSIKOBBIA PErMCTPALIMOHHBIN HOMED;
I') aTa BbIIa4u JOKYMEHTA;
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1) Gamunwsi, UMsi, OTYECTBO JIUIIA, TIOTYYUBIIIETO TOKYMEHT;

€) JlaTa ¥ HOMEp MPOTOKOJIa MPOBEICHUS KBATH(UKAIIMOHHOTO YK3aMEHa;

x) noanuck pykoBoautenst OO0 « Y1l «Poct», uiam uHOTO UL, BHIJAIONIETO JOKYMEHT;

3) MOJIHUCH JIUIIA, TOTYYUBIIETO TOKYMEHT.

Ucnpasnenusi, nonyuieHHble npu 3anojHeHun Kuuru, 3aBepstorcs aupekropom OO0 « VI

«Poct» u ckpemsitores nevyarbio OO0 « YL «Poct».

4.4, Kuura nmpomniHypoBBIBaeTCs, MPOHYMEPOBbIBaeTCs, ckpemisiercss nedarbio OO0 « VI

«PocT» 1 XpaHUTCS KaK JIOKYMEHT CTPOTrOl OTUYETHOCTH.

4.5. CBUIETEIIbCTBA, HE TMOJYYCHHBIC BBITYCKHUKAMH B TOJI OKOHYAHHMS aBTOIIKOJIHI,

XPaHATCS B aBTOIIKOJIE 10 UX BOCTPEOOBAHUSI.

4.6. Ilpu oOHapyX)eHUU OIMMOOK, JOMYIICHHBIX TPU 3arOJHEHUW CBUICTEIHCTBA, B TO

okoH4YaHus BbITyCKHUKOM OOO «VYII «PocT» BbIIAETCS CBHIETEIHCTBO HA HOBOM OJIaHKE

B3aMEH UCIOpPYEHHOTOo. Bpimaua HOBOro CBUJETENBCTBA, B3aMEH HCIOPYEHHOTO

peructpupyercss B Kuure ydéra 3a HOBBIM pErucTpalmoOHHbBIM HoMepoM. [lpu sTom

HalpoOTUB paHee CJHEJIaHHOW 3alUCU PETUCTPALIMOHHOIO HOMEpa JieJlaeTcsl IOMETKa

«UCTIOPYEH, AaHHYJHMPOBAaH, BBIJAHO HOBOE CBUJIETEIILCTBO» C YKa3aHHEM HOBOTO

PETUCTPAIMOHHOTO HOMEpa CBUICTENIHCTBA, BHIJJAHHOTO B3aMEH UCITIOPUYEHHOTO.

4.7. OO0 «VY1I «Poct» BbImaér ayOauKaT CBUACTEILCTBA B Clydae €ro yTpaThbl, MOPYHU

(moBpeX)IeHUS).

4.8. Beimaua ay0OnukaTa CBUIETENBCTBA OCYIIECTBISAETCS Ha OCHOBAaHUM ITHMCHMEHHOTO

3as1BJICHUS BBIITYCKHUKA WJIA €T0 3aKOHHOTO MPEICTaBUTEII:

— OpU yTpaTe CBUACTENBCTBA - C H3JIOKEHUEM OOCTOSITENILCTB YTpaThl CBUIETEILCTBA, a
TaKXe MPUII0KEHUEM JJOKYMEHTOB, MOJITBEPKIAONIUX (GaKT yTpaThl (CIIPABKU U3 OPTaHOB
BHYTPEHHHUX JIEJ1, TO’)KApPHOU OXpaHbl, 00BSIBJICHUS B Ta3€Te U JPYTUX);

— TIpH TIOpYE CBHJICTEIIBCTBA, MPU OOHAPYKEHUH OIIMOKH, TOMYIIICHHOMN MPU 3aIl0JHEHUH, -
C M3JI0KEHUEM OOCTOSITEILCTB M XapaKTepa MOBPEKIACHUH, HCKITIOYAIOITUX BO3MOXKHOCTh
TadbHEUIIeT0 WCIIOIb30BaHUS WIIM YKa3aHWEM JOMYIIEHHBIX OIITHMOOK, C MPUIIOKEHHUEM
MOBPEXAEHHOTO  (MCIIOPYEHHOI'0)  CBHUJETENILCTBA, KOTOPOE€  YHUUTOXKACTCA B
YCTaHOBJICHHOM TIOPSIJIKE.

4.9. O Beimaue nyonmkara cBugerenabctBa OO0 «YII «Poct» m3maéres mpukas. Komms

MpUKasa, 3asBJICHNE BBITYCKHUKA M BCE OCHOBAHUS JJIs BbIauu Ayonukara xpansrcs B OO0

«Y1I «Pocty».

4.10.1pu Beimaue ayOnukaTta cBUAeTeNbcTBA B KHure ydyéra B TeKylleM Troay JenaeTcs

COOTBETCTBYIOIIAs 3aMMCh, B TOM YHCJIC YKA3BbIBAIOTCS PETUCTPAIMOHHBIN HOMEp OpUTrHHajIa

CBUJICTEJILCTBA U JaTa €ro BbIJIauu, MPU 3TOM OTMETKa O BblJaye JyOJIMKaTa CBUJIETEIbCTBA

JIeJaeTCsl TaK)Ke HAMPOTHUB PErUCTPAIMOHHOTO HOMEpa 3allicH Bbllaun opuruHaia. Kaxnas

3amuch O BbIAade AyOjiMKaTa CBUICTEILCTBA 3aBepsieTcs nmoamnuchio aupekropa OO0 «VI]

«Poc» u ckpergercs neyatbio OO0 «YII «PocTy.

4.11.B cnyuae u3menenus HammeHoBaHusi OOO «VYI[ «Poct» mybnmkar cBHIIETETHCTBA

BBIJAETCSI  aBTOIIKOJIOM  BMECTE C JOKYMEHTOM, MOATBEPKIAIOIMIMM  HW3MEHEHUE

HaNMEHOBAHUS Y UPEKICHUS.

4.12. JlyOnukaThl CBHIIETEILCTB BBIIAIOTCS Ha OJlaHKax oOpasiia, MeWCTBYIOMIETO B TIEPHO/T

oOparmieHusi 0 BbIJade AyOiMKaTa, HE3aBUCHMO OT Tofa OKOHYaHus BbITycKHHKOM OO0

«Y1I «Pocty.

4.13.Pemienue o BbIJjadye WM OTKA3 B BhIaUe QyOIHMKaTa cBUaeTeabCcTBa puHuMaetcss OO0

«Y1L «PocT» B MECAYHBIN CPOK CO JIHS MOJIAYM MUCbMEHHOTO 3asIBJICHUS.
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3. 3anosHeHune 0JJAHKOB CBHAETEJILCTB 0 MpPodeccuu BoauTENeM.
3.1.brniaHku CBUAETENBCTB 3alOJIHAIOTCS Ha PYCCKOM S3bIKE PYKOMHCHBIM CIIOCOOOM
[IAPUKOBOM PYYKOM C MACTOM YEpHOTO WM CHUHEro I[BETOB JMOO C MOMOIIBIO MPUHTEpa
(mpudTom uépHoro upera). I[Ipu 3amosHeHuMM OJlaHKAa CBUJIETEIBCTBA HEOOXOIUMO
YKa3bIBaTh CIEAYIOIINE CBEACHHUS:

— o(unmanbHOE Ha3BaHWE ABTOIIKOJBI B MMEHUTEIBHOM Tajexe, coriacHo Ycrapy OO0
«Y1I «Pocty;

— HaMMEHOBaHHE ropojia (HaCeJIEHHOro MyHKTa), B KoTopoM Haxomautcst OO0 « YL «Pocty;

— JlaTa BbIJIaud CBUJIETENHCTRA,;

— (amunmsa, UM U OTYECTBO JIMIIA, MPONICIIIETO MPOPECCHOHATbHOE 00ydeHUe (IMUIIETCS
MOJHOCTBI0O B MMEHUTEIBHOM IMaJIe)K€ B COOTBETCTBUM C 3allMChI0 B MMACHOPTE WIIHU
3aMEHSIOIIEM €r0 TIOKYMEHTE);

— HanMeHOBaHHE 00pa30BaTENbHOMN MIPOTrPAMMBI;

— HOMED CBUJCTEIILCTBA;

— CpOK OOy4eHus 0 00pa30BaTEIbHOU MPOTrpaMMe;

— UTOTOBBIC OTMETKH MO KaXJAO0MYy Y4eOHOMY MPEIMETY WM AUCIUIUIMHE y4eOHOro miaHa
000 «YII «PocT», ¢ ykazaHHEM KOJMYECTBA YACOB.

OneHky 1o y4eOHBIM MpEAMETaM WU JUCIUIUIMHAM IPOCTaBIsAt0TCs ciioBamu. [Ipu sTom

BO3MOXXHO COKpAIl[GHHE CJOBA B COOTBETCTBMU C IMpaBWIaMu pycckoil opdorpaduu

(Hanpumep, YAOBIETBOPUTENIBHO - YIOBI.). JlomycKaeTcsi 3amuch «HE U3Yy4alCs» 10

OTHOUIIEHUIO K TpeaMeraMm (IUCIMIUIMHAM) BapuaThuBHOW dYacTh. Ha ocTanbHBIX

HE3arOJHEHHBIX CTPOKAX CTABUTCS «-».

3.2.B nyOnmkare cBUIETENbCTBA IOCAE (amMUIuK, MMEHH, OTYECTBA YKa3bIBACTCS TOJI

OKOHYAHMSI W TIOJHOE HAWMEHOBAHHUE TOTO YUPEKIEHHUSA, KOTOPOE OKOHYHJI BBIMYCKHHK,

CTaBUTCA JaTa Bbyiaud nyOnukara. Ha OnaHke cBHIeTensCTBa CIpaBa B BEPXHEM YTIy

cTtaBUTCsl mTamn «JlyOiaukaTry au00 IIApUKOBON PYUYKOM UEpPHOTO IIBETa JEJIAeTCs 3alKCh

«Jlyonukary.

3.3.B cBuaeTenbcTBO 00 OKOHYAHUHM aBTOIIKOJIBI CTaBsATCSA moanuch nupekropa OO0 «YI]

«Poct» ¢ nocnenyromieit pacmmppoBKON (MHULMAIBI, (PaMUITHS).

3.4.B cnyuyae BpemenHoro otcyrctBus aupektopa OO0 «VYI «Poct» cBHIeTenbCcTBO

MOIUCHIBACTCS JIUIIOM, UCHIONHSIOMMM o0s3aHHOCTH AupekTopa OO0 «VYII «Pocty, Ha

ocHoBaHuu npukaza OO0 «YII «Poct».

3.5.He nomyckaeTtcs 3aBepeHre 0JIAaHKOB CBUICTENBCTB (PaKCUMIUIBHON TOIMUCHIO.

3.6.3anosHeHHbIe OJIAaHKU CBUIETEILCTB ckperisatoTcs nmedatbio OO0 «YII «Pocty. OtTHCK

MeYaTH JIOJKEH OBITh SICHBIM, YETKUM U JIETKO YNTAEMBIM.

3.7.braHku CBUIETENHCTB MOCIE WX 3aMOJHEHUS JTOJDKHBI OBITH TIIATEIHLHO MPOBEPEHBI HA

TOYHOCTh U 0€30IMOOYHOCTh BHECEHHBIX B HEro 3amuceil. He momyckaroTcs moIYuCTKH,

MPOMYCKU CTPOK.

4. Y4éT u XxpaHeHue 0JIAaHKOB CBU/IeTEJILCTB 0 Npodeccuu BogUTe 1€l
4.1.000 «YII «Poct» exerogHo B COOTBETCTBUM C KOJMYECTBOM OOyYaroumuxcs B
BBIITYCKHBIX TPYIIAX CaMOCTOSITEIHHO OMPENEseT KOJIMIECTBO M3TOTABIMBAEMbIX OJIAHKOB
CBUJICTEILCTB O MPOGECCHUr BOAUTEIICH.
4.2.bmanku  cBUAETENHCTB, KHUTa  XpaHATCS B YCIOBHUAX,  HCKIIOYAIOIINX
HECaHKIIMOHUPOBAHHBIN JTOCTYI K HUM: B celie, 3akpriBatorumcs Ha 3aMok. [lomemenue,
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/i€ XpaHsaTcs OJJaHKU CBUAETENBCTB, U KHHra 3aKphIBaeTCs Ha 3aMOK.

4.3. lupextop OO0 «VYII «Poct» siBisieTcss OTBETCTBEHHBIM 3a XpaHEHUE, YUET U BbLAAUY
OJJaHKOB CBUJETEIBCTB, CICANT 3a IPABUIBHOCTHIO 0(OpMIIEHUS OJaHKOB CBUETEINIBCTB.
4.4.biiaHKy CBUIETENBCTB, HICIIOPUYEHHBIE MTPU 3aMIOJTHEHHH, MTOJIEKAT YHUUTOKEHHUIO.
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