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1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ 

1.1. Настоящие Правила разработаны в соответствии с Федеральным законом от 29 декабря 2012 г. 

№273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», иными нормативно-правовыми актами Российской 

Федерации и Уставом Учреждения. 

1.2. Настоящие Правила регламентируют права и обязанности Обучающихся, организацию учебных 

занятий, ответственность за нарушение учебной дисциплины, учебный распорядок и правила поведения 

Обучающихся в помещениях ЧОУ ДПО «Губахинский учебный центр» (далее - Учебный центр). 

1.3. Настоящие Правила имеют целью обеспечение рациональной организации учебного процесса, 

безопасных для жизни и здоровья Обучающихся условий обучения, а также сохранности имущества 

Учебного центра. 

1.4. В части поддержания в Учебном центре режима работы, порядка и дисциплины, обеспечения 

сохранности помещений, оборудования и других материальных ценностей, соблюдение правил 

противопожарной безопасности и охраны труда, производственной санитарии и гигиены действие 

настоящих Правил распространяется в полном объеме на все категории Обучающихся, а также на 

посетителей Учебного центра (в том числе на родителей (законных представителей) несовершенных 

Обучающихся). 

1.5. Настоящие Правила рассматриваются на педагогическом совете Учебного центра, утверждаются 

и вводятся в действие приказом Директора. Настоящие Правила действуют бессрочно до замены новым 

локальным правовым актом аналогичного назначения. Корректировка настоящих Правил осуществляется 

отдельными приказами Директора.  

1.6. С целью ознакомления Обучающихся и/или их родителей (законных представителей) настоящие 

Правила размещаются на информационном стенде ЧОУ ДПО «Губахинский учебный центр» и на 

официальном сайте в информационно-телекоммуникационной сети Интернет. 

2. ОСНОВНЫЕ ПРАВА И ОБЯЗАННОСТИ УЧАСТНИКОВ ОБРАЗОВАТЕЛЬНЫХ ОТНОШЕНИЙ 

2.1. Взаимоотношения в Учебном центре основываются на принципах взаимного уважения 

Обучающихся, преподавательского состава и других сотрудников Учебного центра. 

2.2. Учебный центр обязан: 

2.2.1. Обеспечивать реализацию образовательных программ дополнительного общеразвивающего, 

дополнительного профессионального образования и основных программ профессионального обучения; 

соответствие качества подготовки Обучающихся установленным требованиям; соответствие применяемых 

форм, средств, методов обучения возрастным, психофизическим особенностям, склонностям, 

способностям, интересам и потребностям Обучающихся; соблюдение норм действующего 

законодательства. 

2.2.2. Создавать безопасные условия обучения в соответствии с установленными нормами, 

обеспечивающими жизнь и здоровье Обучающихся, отвечающие требованиям охраны и гигиены труда, 

правилам противопожарной безопасности. 
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2.2.3. Соблюдать права и свободы Обучающихся, нравственные и этические нормы, их свободную 

реализацию. 

2.2.4. Принимать меры для повышения эффективности организации образовательного процесса, 

своевременно сообщать Обучающимся расписание их учебных занятий и иных мероприятий. 

2.3. Учебный центр имеет право: 

2.3.1. Самостоятельно организовывать образовательную деятельность по реализуемым 

образовательным программам: выбирать учебно-методическое обеспечение, образовательные технологии, 

сроки и продолжительность обучения, преподавательский состав. 

2.3.2. Вносить изменения в настоящие Правила, разрабатывать и принимать дополнительные 

локальные нормативные акты в соответствии с действующим законодательством, Уставом Общества и 

Положением об Учебном центре. 

2.3.3. Требовать соблюдение настоящих Правил, иных локальных актов, Устава Общества и 

Положения об Учебном центре. 

2.3.4. Применять меры дисциплинарной ответственности к нарушителям настоящих Правил. 

2.3.5. Отчислять Обучающихся без выдачи документа об образовании в случае невыполнения 

учебного плана и/или получения неудовлетворительного результата итоговой аттестации. 

2.3.6. Реализовывать иные права, предусмотренные действующим законодательством. 

2.4. Обучающиеся обязаны: 

2.4.1. Выполнять требования Устава Общества и Положения об Учебном центре, условия договора и 

настоящих Правил, приказы и распоряжения Руководителя Учебного центра. 

2.4.2. В течение всего периода обучения соблюдать дисциплину, посещать занятия, добросовестно 

выполнять все предусмотренные в Учебном центре виды учебной деятельности, в установленные сроки 

проходить промежуточную и итоговую аттестации (проверку знаний). 

2.4.3. Своевременно прибывать на учебные занятия. 

2.4.4. Не совершать противоправные деяния, имеющие социально-опасные последствия для 

Учебного центра, его Обучающихся, преподавателей и работников. 

2.4.5. Неукоснительно соблюдать права и свободы преподавательского состава, сотрудников 

Учебного центра и других Обучающихся,  гарантированные им Конституцией Российской Федерации, 

исключить действия, порочащие их честь и достоинство. 

2.4.6. Уважительно относиться к преподавателям, сотрудникам и Обучающимся Учебного центра, не 

допускать в поведении оскорбительных действий в их адрес, исключить использование ненормативной 

лексики. 

2.4.7. Во время учебных занятий входить и выходить из учебного класса только с разрешения 

преподавателя. 

2.4.8. Бережно относиться к имуществу Учебного центра (в том числе к имуществу третьих лиц, 

находящегося в Учебном центре), возмещать причиненный ущерб в размере и порядке, установленном 

законодательством Российской Федерации, не допускать порчу имущества и намеренное искажение 

внешнего облика помещений Учебного центра. Без разрешения администрации Учебного центра 
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запрещается выносить (вносить) предметы и различное оборудование из учебных классов и других 

помещений. Отчисление из Учебного центра не освобождает от обязанности по возмещению убытков в 

полном объеме. 

2.4.9. Соблюдать чистоту и порядок в учебных классах и других помещениях Учебного центра. 

2.4.10. Своевременно извещать администрацию Учебного центра об уважительных причинах своего 

отсутствия на занятиях и/или аттестации. 

2.4.11. Соблюдать требования о запрете курения на территориях и в помещениях Учебного центра. 

2.4.12. Не использовать в ходе проведения всех видов учебных занятий, а также во время проведения 

аттестации технические средства связи (выражающиеся в разговорах, приеме сообщений, звонков и т.п.). 

2.4.13. Выполнять другие обязанности в соответствии с законодательством Российской Федерации, 

Уставом Общества и Положением об Учебном центре, иными локальными актами Учебного центра. 

2.5. Обучающиеся имеют право: 

2.5.1. Получать знания, соответствующие современному уровню развития науки, техники и культуры. 

2.5.2. Знакомиться с учебными и учебно-методическими планами, учебными программами по 

изучаемому курсу. 

2.5.3. Своевременно получать информацию о расписании учебных занятий, изменениях, вносимых в 

расписание занятий. 

2.5.4. Свободно пользоваться выделенным для занятий компьютером во время, установленное 

расписанием занятий и консультаций, электронной библиотекой. 

2.5.5. Во время занятий и консультаций пользоваться учебной и методической литературой, 

информационными материалами, в том числе и сетью Интернет. 

2.5.6. Своевременно получать информацию о требованиях к прохождению промежуточной и 

итоговой аттестации (проверки знаний), критериях оценивания, а также полную и достоверную информацию 

об оценке своих знаний. 

2.5.7. Обжаловать приказы и предложения Учебного центра в порядке, установленном действующим 

законодательством. 

2.5.8. Рассчитывать на уважение человеческого достоинства, защиту от всех форм физического и 

психического насилия, оскорбления личности, охрану жизни и здоровья. 

2.5.9. Рассчитывать на свободу совести, информации, свободное выражение собственных взглядов и 

убеждений. 

2.5.10. Знакомиться с Уставом Общества и Положением об Учебном центре, с лицензией на 

осуществление образовательной деятельности, с учебной документацией и другими документами, 

регламентирующими организацию и осуществление образовательной деятельности в Учебном центре. 

2.5.11. На реализацию иных прав, предусмотренных действующим законодательством, Уставом 

Общества, Положением об Учебном центре и иными локальными актами Учебного центра. 

3. ПОРЯДОК ПРОВЕДЕНИЯ И ПОСЕЩЕНИЯ УЧЕБНЫХ ЗАНЯТИЙ 



5 
 

3.1. Организация образовательного процесса строится на основе программ дополнительного 

общеразвивающего, дополнительного профессионального образования и основных программ 

профессионального обучения, календарного плана и расписаний учебных занятий, которые 

разрабатываются, принимаются, утверждаются и реализуются Учебным центром самостоятельно. 

3.2. Образовательный процесс осуществляется в течение всего календарного года с 01 января по 31 

декабря. 

3.3. Организация образовательного процесса осуществляется в соответствии с возможностями 

Учебного центра с учетом потребностей Обучающихся или юридических лиц, направляющих на обучение. 

3.4. Обучающимися Учебного центра являются лица, зачисленные на обучение приказом 

Руководителя Учебного центра. Сроки начала и продолжительность обучения по образовательной 

программе устанавливается в приказе на зачисление. 

3.5. Обучение проводится Учебным центром с отрывом от производства, без отрыва от производства, 

с частичным отрывом от производства, в том числе с использованием дистанционных образовательных 

технологий, электронного обучения. Допускается сочетание различных форм обучения. 

3.6. Преподавание и документационное обеспечение образовательного процесса ведется на 

русском языке. 

3.7. Учебные занятия проводятся по расписанию в соответствии с учебным планом и  рабочими 

программами дисциплин, курсов или модулей, утвержденными в установленном порядке. Для всех видов 

аудиторных занятий устанавливается академический час продолжительностью 45 минут, перерыв между 

ними не менее 10 минут. Общая продолжительность занятий в день не может превышать 8 часов. После            

3-4 академических часов занятий устанавливается перерыв для обеда и отдыха не менее 30 минут. Общая 

продолжительность занятий в неделю составляет не более 40 академических часов. 

3.8. После начала занятий во всех учебных и прилегающих к ним помещениях должны быть 

обеспечены тишина и порядок, необходимые для нормального хода учебных занятий. Недопустимо 

прерывать учебные занятия. 

3.9. В процессе обучения может проводиться текущий контроль качества овладения содержания 

учебного материала. Обучающиеся могут привлекаться к мероприятиям по мониторингу качества 

образовательного процесса, проводимого администрацией Учебного центра. 

3.10. Обучающимся, успешно завершившим курс обучения, выдаются документы о квалификации 

установленного образца. 

 

 

4. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ ЗА НАРУШЕНИЕ ПРАВИЛ 

4.1. При выборе меры дисциплинарного взыскания администрация Учебного центра должна 

учитывать тяжесть дисциплинарного проступка, причины и обстоятельства, при которых он совершен, 

предыдущее поведение Обучающегося, его психофизическое и эмоциональное состояние. 
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4.2. За нарушение учебной дисциплины, настоящих Правил, Устава Общества и Положения об 

Учебном центре к Обучающимся может быть применено одно из следующих дисциплинарных взысканий: 

✓ замечание; 

✓ отчисление из Учебного центра. 

4.3. К грубым нарушениям дисциплины, за которые в качестве взыскания может быть применено 

отчисление Обучающегося из Учебного центра, относятся следующие: 

✓ нарушение обязанностей, предусмотренных Уставом Общества и Положением об Учебном 

центре; 

✓ нарушение обязательств по договору об оказании образовательных услуг; 

✓ нарушение приказов Руководителя Учебного центра; 

✓ нахождение на территории Учебного центра в состоянии алкогольного или наркотического 

опьянения, отказ от прохождения медицинского освидетельствования; 

✓ умышленная порча имущества.  

4.4. Обучающиеся, нарушившие сроки оплаты обучения, отчисляются из Учебного центра как не 

выполнившие условия договора об оказании образовательных услуг. 

4.5. Обучающийся может быть отчислен из Учебного центра при наступлении юридической 

ответственности, в том числе получении судимости, за совершение им противоправного поступка в 

отношении Учебного центра, его Обучающихся или сотрудников, когда применение иных мер к 

правонарушителю признается недостаточным. 

4.6.  За каждый случай нарушения применяется только одно дисциплинарное взыскание. 

4.7. Дисциплинарное взыскание, в том числе отчисление, может быть наложено на Обучающегося 

после получения от него объяснения в письменной форме. Отказ Обучающегося дать объяснения не 

является препятствием для применения дисциплинарного взыскания. В случае если с Обучающегося 

невозможно взять объяснение в письменной форме, составляется акт, в котором перечисляются все 

действия сотрудников Учебного центра, предпринятых для связи с Обучающимся. 

4.8. Мера дисциплинарного взыскания применяется не позднее одного месяца со дня обнаружения 

проступка, не считая времени отсутствия Обучающегося. 

4.9. Применение меры дисциплинарного взыскания оформляется приказом Руководителя Учебного 

центра, который доводится до Обучающегося под роспись в течение трех учебных дней со дня его издания, 

не считая времени отсутствия Обучающегося. Отказ Обучающегося ознакомиться с приказом под роспись 

оформляется соответствующим актом. 

4.10. За утрату, уничтожение, повреждение оборудования или другого имущества Учебного центра, 

нарушение правил его использования, повлекшее вышеуказанные последствия, Обучающиеся несут 

материальную ответственность в порядке,  установленном нормами действующего законодательства. 

5. ПРАВИЛА ПОВЕДЕНИЯ ОБУЧАЮЩИХСЯ НА ТЕРРИТОРИИ УЧЕБНОГО ЦЕНТРА 

5.1. Находясь в помещениях и на территории Учебного центра Обучающиеся обязаны соблюдать 

общепринятые нормы поведения в общественных местах.  
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5.2. В помещениях и на территории Учебного центра Обучающимся запрещено: 

✓ перемещать имущество и оборудование, мебель и другие материальные ценности из 

Учебного центра без разрешения представителей Учебного центра; 

✓ курить (кроме специально отведенных мест для курения); 

✓ приносить, употреблять и распространять спиртные напитки и наркотические вещества, 

находиться в состоянии алкогольного, наркотического или токсического опьянения; 

✓ приносить взрывчатые, легковоспламеняющиеся и токсичные вещества, огнестрельное, 

газовое и холодное оружие; 

✓ играть в азартные игры; 

✓ сквернословить; 

✓ нарушать санитарно-гигиенические нормы; 

✓ делать на стенах, мебели и других местах какие-либо надписи и рисунки, расклеивать и 

вывешивать объявления без разрешения администрации Учебного центра; 

✓ портить мебель и оборудование, нарушать чистоту и порядок; 

✓ находиться в учебных классах в верхней одежде, головных уборах; 

✓ совершать иные действия, за которые действующим законодательством предусмотрена 

административная ответственность. 

5.3. Администрация Учебного центра обеспечивает охрану помещений, сохранность оборудования, 

инвентаря и другого имущества, а также поддержание необходимого порядка. 


