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1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ 

1.1. Настоящее Положение разработано в соответствии с Федеральным законом от 29 декабря  

2012 г. №273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», Приказом Министерства образования и 

науки Российской Федерации от 26 августа 2020 г. N 438 «Об утверждении порядка организации и 

осуществления образовательной деятельности по основным программам профессионального 

обучения», Приказом Министерства науки и высшего образования Российской Федерации от 24 марта 

2025 г. №266 «Об утверждении порядка организации и осуществления образовательной деятельности по 

дополнительным профессиональным программам», Приказом Министерства просвещения Российской 

Федерации от 27 июля 2022 г. №629 «Об утверждении порядка организации и осуществления 

образовательной деятельности по дополнительным общеобразовательным программам», 

Постановление Правительства Российской Федерации от 11 октября 2023 г. №1678 «Об утверждении 

правил применения организациями, осуществляющими образовательную деятельность, электронного 

обучения, дистанционных образовательных технологий при реализации образовательных программ», 

Федеральным законом от 27 июля 2006 г. №152-ФЗ «О персональных данных», иными нормативно-

правовыми актами Российской Федерации и Уставом Общества. 

1.2. Настоящее Положение определяет порядок реализации программ дополнительного 

профессионального образования и основных программ профессионального обучения в ЧОУ ДПО 

«Губахинский учебный центр» (далее - Учебный центр) с использованием электронного обучения и 

дистанционных образовательных технологий.  

1.3. При реализации Учебным центром образовательных программ или их частей с применением 

электронного обучения, дистанционных образовательных технологий местом осуществления 

образовательной деятельности является место нахождения Учебного центра независимо от места 

нахождения Обучающихся. 

1.4. Настоящее Положение рассматривается на педагогическом совете Учебного центра, 

утверждается и вводится в действие приказом Директора Учебного центра. Настоящее Положение 

действует бессрочно до замены новым локальным правовым актом аналогичного назначения. 

Корректировка настоящего Положения осуществляется отдельными приказами Директора Учебного 

центра.  

1.5. В настоящем Положении используются следующие термины и определения:  

✓ Электронное обучение – организация образовательной деятельности с применением 

содержащейся в базах данных и используемой при реализации образовательных программ информации 

и обеспечивающих ее обработку информационных технологий, технических средств, а также 

информационно-телекоммуникационных сетей, обеспечивающих передачу по линиям связи указанной 

информации, взаимодействие Обучающихся и педагогических работников.  

К электронному обучению относится: 

⎯ самостоятельная работа с электронными образовательными ресурсами, в том числе с 

электронными учебными курсами, открытыми онлайн-курсами с помощью информационных технологий; 
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⎯ возможность дистанционного взаимодействия (консультации, советы, оценки) с 

преподавателем; 

✓ Электронные образовательные ресурсы – учебные и учебно-методические материалы, 

используемые в образовательном процессе и размещенные в электронном виде на учебном портале 

Учебного центра, а также электронно-библиотечные системы, профессиональные базы данных и прочие 

информационные ресурсы, доступ к которым обеспечивается Учебным центром; 

✓ Дистанционное обучение – совокупность образовательных технологий, реализуемых с 

применением информационных и телекоммуникационных технологий при опосредованном (на 

расстоянии) или частично опосредованном взаимодействии Обучающихся и педагогических работников; 

✓ Система дистанционного обучения – компьютерная система в сети Интернет, 

обеспечивающая доставку образовательного контента Обучающимся, независимо от места их 

нахождения, обмен информацией (в виде файлов и текстовых сообщений) участников образовательного 

процесса, контроль и самоконтроль приобретенных Обучающимися знаний; 

✓ Образовательный контент – основа образовательного ресурса – его информационно 

значимое, содержательное наполнение; 

✓ Электронный учебно-методический комплекс (онлайн-курс) – структурированная 

совокупность электронной учебно-методической документации, электронных образовательных 

ресурсов, средств обучения и контроля знаний, содержащих взаимосвязанный контент и 

предназначенных для совместного применения в целях эффективного изучения Обучающимися 

предметов, курсов, дисциплин обучения и их компонентов; 

✓ Вебинар – технология организации онлайн-встреч и совместной работы в режиме 

реального времени через Интернет; 

✓ Видео-конференц-связь – информационная технология, обеспечивающая одновременно 

двустороннюю передачу, обработку, преобразование и представление интерактивной информации на 

расстоянии в режиме реального времени с помощью аппаратно-программных средств вычислительной 

техники. 

2. ЦЕЛИ, ЗАДАЧИ И ФУНКЦИИ ПРИМЕНЕНИЯ ЭЛЕКТРОННОГО И ДИСТАНЦИОННОГО ОБУЧЕНИЯ 

2.1. Основными целями использования электронного и дистанционного обучения в 

образовательном процессе являются: 

✓ обеспечение доступности качественных образовательных услуг; 

✓ расширение контингента Обучающихся в Учебном центре за счет предоставления 

образовательных услуг в максимально удобной форме по месту проживания или работы Обучающихся; 

✓ расширение географии реализации образовательных программ; 

✓ повышение эффективности и качества обучения за счет прозрачности процедур оценки 

результатов и использования быстро обновляющихся информационных образовательных ресурсов; 

✓ повышение конкурентоспособности реализуемых Учебным центром образовательных 

программ.  
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2.2. Использование электронного и дистанционного обучения в образовательном процессе 

способствует решению следующих задач: 

✓ обеспечение доступности и непрерывности образовательного процесса непосредственно 

по месту нахождения Обучающихся, возможности обучения в удобное для них время и в режиме, 

оптимальном для усвоения учебного материала с учетом индивидуальных возможностей и 

способностей; 

✓ усиление личностной направленности процесса обучения, интенсификация 

самостоятельной работы Обучающихся; 

✓ проведение оперативного мониторинга самостоятельной работы Обучающихся и качества 

образовательного процесса в целом; 

✓ оптимизации затрат при реализации Учебным центром образовательных программ; 

✓ развитие комплексных электронных образовательных ресурсов, включающих в себя 

полный объем учебно-методического обеспечения, позволяющий освоить необходимые компетенции. 

2.3. Применение электронного и дистанционного обучения в рамках реализации 

образовательных программ должно обеспечивать: 

✓ централизованное автоматизированное управление образовательным процессом; 

✓ быстрое и эффективное размещение и предоставление образовательного контента 

Обучающимся; 

✓ персонализацию образовательного контента и возможность его многократного 

использования; 

✓ расширение диапазона средств организации взаимодействия между всеми участниками 

образовательного процесса. 

2.4. Основными функциями системы электронного и дистанционного обучения являются: 

✓ улучшение качества учебно-методическим материалов за счет быстрой и эффективной 

обратной связи и сокращения цикла их обновления; 

✓ отражение динамики уровня знаний и статистики результатов обучения по каждому 

Обучающемуся на протяжении всего периода обучения; 

✓ самоконтроль усвоения материала по отдельным темам дисциплин путем выполнения 

промежуточных тестов в ходе подготовки к промежуточной и итоговой аттестации; 

✓ помощь Обучающимся, в том числе в форме индивидуальных консультаций, оказываемая 

с использованием информационных и телекоммуникационных технологий; 

✓ сокращение времени на консультации; 

✓ повышение коммуникационной культуры участников образовательного процесса. 

3. ПРАВА И ОБЯЗАННОСТИ УЧАСТНИКОВ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОГО ПРОЦЕССА 

3.1. Участниками образовательного процесса с применением электронного и дистанционного 

обучения являются Обучающиеся, педагогические и учебно-вспомогательные работники Учебного 

центра. 
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3.2. Учебно-вспомогательные работники Учебного центра: 

✓ обеспечивают для каждого Обучающегося доступ к электронным учебно-методическим и 

тестирующим комплексам; 

✓ организуют учебно-методическую помощь Обучающимся по использованию 

информационных и телекоммуникационных технологий; 

✓ сопровождают дистанционный курс обучения подготовительной и отчетной 

документацией (регистрация Обучающихся, рассылка логинов и паролей), ведут учет текущей 

успеваемости Обучающихся, результатов их итоговой проверки знаний (распечатка готовых тестов, 

обработка получаемой информации, оформление зачетных и экзаменационных ведомостей, протоколов 

итоговой аттестации); 

✓ осуществляют хранение результатов образовательного процесса и внутренний 

документооборот на бумажном носителе и/или в электронно-цифровой форме в соответствии с 

требованиями законодательства Российской Федерации. 

3.3. Педагогические работники Учебного центра: 

✓ оказывают учебно-методическую помощь Обучающимся, в том числе в форме 

консультаций; 

✓ участвуют в  обработке результатов текущей и итоговой проверки знаний.  

3.4. Обучающийся обязан овладевать знаниями, выполнять в установленные сроки все виды 

заданий, предусмотренные образовательной программой. 

3.5. Обучающийся имеет право: 

✓ на получение первоначальных навыков работы в образовательной среде с применением 

электронного и дистанционного обучения; 

✓ на получение доступа к учебным и методическим ресурсам, как посредством 

компьютерной базы Учебного центра, так и по средствам личных персональных технических средств; 

✓ самостоятельно определять необходимость изучения дополнительных иных 

методических пособий, сверх предложенных преподавателем. 

4. ОРГАНИЗАЦИЯ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОГО ПРОЦЕССА С ПРИМЕНЕНИЕМ  

ЭЛЕКТРОННОГО И ДИСТАНЦИОННОГО ОБУЧЕНИЯ 

4.1. Электронное обучение и дистанционные образовательные технологии в Учебном центре 

могут применяться при всех предусмотренных законодательством Российской Федерации формах 

получения образования или при их сочетании, при проведении отдельных видов занятий, текущего 

контроля, промежуточной аттестации Обучающихся. 

4.2. Образовательный процесс с применением электронного и дистанционного обучения 

организуется в соответствии с учебными планами и графиками, утвержденных директором Учебного 

центра. При применении электронного и дистанционного обучения допускается составление 

индивидуальных учебных планов и графиков в пределах сроков освоения соответствующей 

образовательной программы. 
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4.3. При реализации образовательных программ с применением электронного обучения, 

дистанционных образовательных технологий в Учебном центре применяются следующие модели: 

✓ полностью дистанционное обучение по образовательным программам; 

✓ частичное использование дистанционных образовательных технологий, позволяющих 

организовать дистанционное обучение. 

4.4. Полностью дистанционное обучение подразумевает использование такого режима обучения, 

при котором Обучающийся осваивает образовательную программу полностью удаленно с 

использованием специализированной программной оболочки, функциональность которой 

обеспечивается Учебным центром. Все коммуникации Обучающихся с педагогическими и учебно-

вспомогательными работниками осуществляются с помощью данной системы дистанционного обучения 

или посредством других средств электронных коммуникаций. 

4.5. При модели частичного использования дистанционных образовательных технологий 

обучение основывается на сочетании аудиторных занятий и самостоятельной работы Обучающихся 

посредством системы дистанционного обучения. 

4.6. Применение той или иной модели обучения обуславливается в каждом конкретном случае 

условиями, имеющимися в Учебном центре для реализации образовательных программ. 

4.7. При реализации образовательных программ с применением электронного обучения, 

дистанционных образовательных технологий Учебный центр: 

✓ доводит до участников образовательного процесса информацию о реализации 

образовательных программ или их частей с использованием электронного обучения, дистанционных 

образовательных технологий, предоставляя свободный выбор формы обучения. Обучающиеся по 

образовательным программам, реализуемых с использованием электронного обучения, дистанционных 

образовательных технологий, должны иметь необходимый уровень информационной, 

коммуникационной и технологической компетентности, четко предоставлять специфику 

образовательного процесса; 

✓ обеспечивает доступ Обучающихся, независимо от места их нахождения, к системе 

дистанционного обучения; 

✓ предоставляет Обучающимся возможность индивидуальной или коллективной работы с 

применением материально-технической базы Учебного центра; 

✓ обеспечивает соответствующий применяемым технологиям уровень подготовки 

педагогических работников, в том числе путем организации повышения их квалификации; 

✓ организует учебно-методическую помощь Обучающимся, в том числе в форме 

консультаций. 

4.8. В процессе обучения с применением электронного обучения, дистанционных 

образовательных технологий Обучающиеся посещают запланированные расписанием аудиторные 

занятия (при модели частичного использования дистанционных образовательных технологий), а также 

самостоятельно изучают материалы, размещенные в системе дистанционного обучения (лекции, 
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видеозаписи лекций, вебинаров, обучающие фильмы, презентации, дополнительную литературу по 

курсу). 

4.9. Обучающиеся имеют возможность получить консультацию в течение всего периода обучения 

как при непосредственном обращении, так и с использованием средств системы дистанционного 

обучения или посредством электронных средств связи (онлайн-площадок, e-mail, социальные сети, 

телефон). 

4.10. Текущая и промежуточная аттестация Обучающихся может проводиться как очно, так и 

дистанционно с помощью тестирования. Наличие тестовых заданий к отдельным темам дисциплин 

позволяет Обучающимся самостоятельно осуществлять текущий контроль уровня получаемых знаний. 

4.11. Компьютерное тестирование проводится с помощью инструментов, встроенных в систему 

дистанционного обучения. Процесс тестирования автоматизирован, обеспечена автоматизированная 

обработка результатов тестирования, процедура оценивания, документирование результатов 

тестирования и персональных данных Обучающихся в системе дистанционного обучения. 

4.12. Итоговая аттестация в случае применения электронного и дистанционного обучения 

осуществляется в соответствии с утвержденной образовательной программой (проводится очно или с 

применением дистанционных образовательных технологий). Итоговая аттестация, проводимая с 

применением дистанционных образовательных технологий, может проводиться в режиме видео-

конференц-связи, в режиме компьютерного тестирования, в режиме обмена файлами с использованием 

электронной почты. 

5. МАТЕРИАЛЬНО-ТЕХНИЧЕСКАЯ БАЗА ПРИМЕНЕНИЯ ЭЛЕКТРОННОГО И  

ДИСТАНЦИОННОГО ОБУЧЕНИЯ 

5.1. Электронное и дистанционное обучение в Учебном центре осуществляется с помощью 

системы дистанционного обучения, размещенной на официальном сайте Общества в информационно-

телекоммуникационной сети Интернет.  

5.2.  Обучающиеся осуществляют вход в систему дистанционного обучения с использованием 

индивидуальных логина и пароля, действительных в течение всего периода обучения. Обучающийся не 

вправе передавать свои логин и пароль третьим лицам и несет ответственность за весь ущерб, возникший 

вследствие намеренной или ненамеренной передачи логина и пароля другому лицу. 

5.3. Доступ к системе дистанционного обучения Учебного центра участникам образовательного 

процесса предоставляется в режиме 24 часа в сутки 7 дней в неделю без учета объемов потребляемого 

трафика за исключением перерывов для проведения необходимых ремонтных и профилактических 

работ. 

5.4. Для использования дистанционных образовательных технологий каждому Обучающемуся и 

сотрудникам Учебного центра может предоставляться свободный доступ к средствам информационных 

и коммуникационных технологий Учебного центра согласно утвержденному расписанию занятий в часы 

работы Учебного центра. 
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5.5. Обучающийся имеет право получить учебно-методическую помощь, в том числе 

консультации, согласно утвержденному расписанию занятий в часы работы Учебного центра. 

5.6. Для использования электронного обучения, дистанционных образовательных технологий 

необходимо наличие интернет-браузера и подключения к сети Интернет. На компьютере также должен 

быть установлен комплект программного обеспечения для возможности работы с файлами пакета 

Microsoft Office, файлами PDF. 

В процессе обучения с использованием аудиоканала, в том числе аудиоконференций, вебинаров 

необходимо наличие микрофона и динамиков (аудиоколонки, наушники). При использовании 

видеоконференций дополнительно необходимо наличие веб-камеры. 

5.7. Требования, указанные в п.5.6. предъявляются как к компьютеру Обучающегося, так и к 

компьютерам педагогических и учебно-вспомогательных работников Учебного центра. 

5.8. В составе программно-аппаратных комплексов педагогических и учебно-вспомогательных 

работников Учебного центра также должно быть включено (установлено) программное обеспечение, 

необходимое для осуществления образовательного процесса: 

✓ общего назначения (операционная система (операционные системы), офисные 

приложения, средства обеспечения информационной безопасности, архиваторы, графический, видео- и 

аудиоредакторы); 

✓ учебного назначения (интерактивные среды, графический планшет, проектор и т.д.); 

✓ также могут использоваться принтер, сканер или многофункциональное устройство, а 

также иные технологические устройства. 

6. ЗАКЛЮЧИТЕЛЬНЫЕ ПОЛОЖЕНИЯ 

6.1. Внедрение, последующая поддержка пользователей, администрирование и обслуживание 

дистанционного обучения регулируются локальными нормативными актами Учебного центра. 

6.2. Контроль за соблюдением настоящего Положения осуществляют Директор Учебного центра 

и Педагогический совет Учебного центра. 

6.3. Настоящее Положение вступает в силу с момента его утверждения и действует до его отмены. 

 

 


